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使用搜尋引擎
搜尋引擎讓您輕鬆找到各種資料。

使用搜尋引擎的好處
搜尋引擎能幫助您在互聯網上找到各種資料。

•	目前有很多搜尋引擎，包括Google，Yahoo
和Bing。

•	當開始搜尋時，請在搜尋框中輸入您要搜尋的

資料，然後點擊放大鏡。

•	如果要搜尋短句，請加上引號 

（必須使用雙引號），否則搜尋引擎將以獨立

單詞進行搜尋。

•	您的搜尋結果將會被列出。而出現搜尋結果前，可能會先顯示廣告或贊

助商的連結。

•	假若您拼寫錯誤，搜尋引擎仍會嘗試找您要搜尋的內容。

使用網站地址和書籤
如果您已知道要登入的網址，便不需要搜尋引擎。

1.	在網絡瀏覽器的網址欄中輸入該網址。瀏覽器窗口的頂部便是網址欄。

點擊此處便可輸入網址。

2.	瀏覽器會自動把http://加在網址欄上，因此，您不需要自己輸入。

使用書籤或我的最愛, 您可以輕鬆返回網站。

•	網絡瀏覽器均使用書籤和我的最愛，這都是同一功能。

Google, Yahoo 和 Bing
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•	書籤和我的最愛是連接網站的捷徑。

•	在Windows電腦上，點擊瀏覽器網址欄上

的星號並確認名稱和位置， 

該網站連結便會被儲存起來，成為一個書
籤。

搜尋網站
許多網站都有搜尋工具來幫助您在其網站中

查找資料。

•	在網站頂部有一個放大鏡的搜索框。

•	輸入資料並點擊放大鏡。

•	搜尋只會在該網站內進行。

•	沒有只搜尋圖片的選項。

•	拼寫要求比搜尋引擎更為嚴格。

從互聯網儲存圖像和文件
有時您可能希望從互聯網中儲存表格、文件檔案或圖像。這是稱為下載。

•	大多數文件、圖像和其他媒體是受到版權保護。在未經網站持有者許可

的情況下使用實屬違法。

•	互聯網上的大多數圖像都是JPG格式。

•	很多文件都是輕便文檔格式，稱為PDF格式。 您的電腦可能已經具有閱

讀這些文件的Adobe Reader程式。如果沒有，您可以從 

Adobe網站中下載程式。

•	當獲得許可後，您便可以下載這些圖片及其他文件。

•	請點擊滑鼠的右鍵來開始下載。

•	如果是圖片，請選擇‘儲存圖片為’或選擇  
‘另存連結為’。

點擊星號，儲存書籤

輕便文檔格式


