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iPad鍵盤和螢幕
學習如何使用iPad鍵盤，以及如何調整螢幕的亮度。

您將會需要經常使用iPad鍵盤，所以我們教您如何使用鍵盤，以及如何快速調整iPad的螢幕亮度，讓
您舒適地使用平板電腦。

您需要什麼

開始前請確保平板電腦已充滿電，而且螢幕是顯示著主畫面，

操作系統軟件也應該是最更新的。

明白螢幕鍵盤

iPad的效能與手提電腦相比差不多，只是沒有附帶連接的實
體鍵盤而已。您的iPad備有稱為螢幕鍵盤的功能，當您點按平
板電腦螢幕上的文字輸入欄時，便會顯示出這個鍵盤。

您將會經常在使用網絡瀏覽器時使用鍵盤。您的iPad已設置了
一個稱為Safari的網絡瀏覽器，現在讓我們開啟這個瀏覽器。

點按Safari圖標來開啟瀏覽器。

在Safari使用鍵盤
開啟Safari時，螢幕會顯示您最後瀏覽的網頁，或顯示出常用網站鏈接的空白頁面。 您會看到整個螢幕
都沒有鍵盤。

讓我們啟用鍵盤來輸入。

1.	  在這次示範中，請先點按Safari頁面頂部的搜索欄，螢幕底部便會顯示出鍵盤。

2.	 點按搜索欄後，欄中的網址會呈藍色。點按鍵盤右上角的刪除鍵，準備進行網絡搜索。

點按Safari圖標來開啟
iPad的網絡瀏覽器
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3.	  您亦可以點按搜索欄右側的交叉來刪除，或者直接在
鍵盤上輸入新搜索！

4.	  點按鍵盤上的字母，拼出單詞weather（天氣）。
完成後，點按選定鍵，Safari便會搜索有關天氣的信
息。

5.	  Google將會顯示搜索結果，而鍵盤亦會消失。若要再
次啟用鍵盤，只需點按搜索欄便可。

6.	  要輸入單一個大寫字母，請先點按其中一個切換鍵，
然後點按該字母。完成後鍵盤會切換回小寫輸入。

7.	  要用大寫字母輸入所有內容，請點按大寫鎖定鍵。鍵
盤上的所有字母都顯示為大寫字母。您現在所輸入的

都是大寫字母，直到再次點按大寫鎖定鍵才解除。

8.	  如果您的iPad沒有大寫鎖定鍵，您可以連續點按切換箭嘴兩
次，箭嘴下面便會出現一條線，而鍵盤上的所有字母都顯示為

大寫字母。要返回小寫輸入，請再次點按切換箭嘴一次。

9.	 要在文字之間插入空格，請點按鍵盤底部的長形的空白鍵。

輸入標點符號

您可以輸入標點符號和其他如貨幣記號等特殊符號。如果您

的iPad型號的鍵盤頂部沒有顯示數字，您可以按照以下方法
來輸入數字。

1.	  要查看數字和標點符號，請點按.?123鍵。

2.	 要返回字母鍵盤來正常輸入，請點按ABC鍵。

當您點按文字輸入欄時，螢幕便會

顯示出鍵盤

請點按.?123鍵來查看數字和標點
符號
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快速調整螢幕亮度

您可以從控制中心調整螢幕亮度，把手指放在螢幕的右上角，向下滑動便能開啟控制中心。無論您是

正在使用應用程式或在通話中或瀏覽網站，都可以隨時開啟控制中心。

1.	 要開啟控制中心，把手指放在螢幕邊緣右邊頂部的黑色或白色區域。

2.	 從螢幕右邊頂部向下輕掃來開啟控制中心。
3.	 尋找有太陽圖標的滑桿，用來調整螢幕的亮度。

4.	  把手指放在滑桿上，向上滑動來增強螢幕亮度，有助
您在太陽光下都可以使用iPad。

5.	  手指向下滑動便能把螢幕調暗，適合在較暗的房間或
晚上使用。

6.	  當滿意螢幕的亮度後，把手指移離滑桿。

7.	  只需把控制中心向上輕掃，iPad便會返回到您之前正
在做的事情。

‘無論您是正在使用應用程式或在通話中或瀏覽網站， 
都可以隨時開啟控制中心。‘

把手指向上或向下滑動來調整螢幕

亮度


